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Simenntunarmidst6d Eyjafjardar (SIMEY) er sjalfseignarstofnun, stofnud arid 2000 af
Haskolanum & Akureyri, framhaldsskolunum a Akureyri, listaskélunum a Akureyri,
sveitarféelogum i Eyjafirdi, stéttarfélogum i Eyjafirdi, félogum atvinnurekenda og ymsum
fyrirtekjum og stofnunum 4 svadinu.

Vidtek samstada um stofnun SIMEY skapar frj6an jardveg ad vinna i og nyja moguleika a
svidi simenntunar sem ekki voru fyrir hendi 40ur.

Fra stofnun SIMEY hefur midstodin vaxid jafnt og pétt, gengid i gegnum ymsar breytingar og
er nt med tiu starfsmenn i raimlega 8 stodugildum. I samstarfi vid SIMEY vinna allt ad 140
verktakar sem koma ad mestu kennslu og pjalfun.

Hlutverk SIMEY er ad efla simenntun og auka samstarf milli atvinnulifs og skola og styrkja
pannig samkeppnishafni fyrirtekja og stofnana 4 svadinu. SIMEY studlar ad pvi ad
einstaklingar 4 Eyjafjardarsvadinu hafi adgang ad hagnytri pekkingu 4 6llum skolastigum.
Samstarfsadilar eru allir peir sem vinna ad eda bjoda upp a fraedslu, innan eda utan
hefdbundinna menntastofnana, hvort sem um er a0 reeda starfsmenntun, tomstundanam,
boklega eda verklega fraedslu.

SIMEY leggur 4herslu 4 ad midla, safna og vinna tir upplysingum og skapa pannig moguleika
a markvissari og arangursrikari uppbyggingu 4 fradslu.

Almenn namskeio:

SIMEY stendur fyrir nAmskeidum og midlar upplysingum um einstok namskeid fyrir
fyrirteki, stofnanir, félagasamtok og einstaklinga.

Klzdskerasaumud namskeio:

SIMEY proar namskeid i samvinnu vid vidskiptavinina pannig ad innihaldid s¢ i samraemi vid
parfir peirra.

barfagreining:

Framtidarsyn, stefna og greining & nliverandi stodu, gerir fyrirtaekjum, stofnunum og
felagasamtokum kleift ad meta menntun og haefni hja sinu starfsfolki. Pannig fest vitneskja til
pess ad taka akvordun um hvada fredslu er porf & og forsendur til ad forgangsrada
verkefnunum.

Starfsmannastefna:

Nyjar dherslur og innleiding heildar stefnumotunarferla fyrir fyrirteki, stofnanir eda
félagasamtok.

Samstarfsverkefni:

SIMEY tekur ad sér ad vera leidandi i samstarfi sem vardar nyjungar i freedslu og pjalfun par
sem horft er til framtidar.

Gildi SIMEY

Starfsfolk SIMEY starfar eftir gildunum TZAKIFZARI-STYRKUR-SVEIGJANLEIKI-
TRAUST
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Starfsemi SIMEY sKiptist i:

Namsleidir (Lengra nam)

SIMEY bydur upp 4 namsleidir { samvinnu vid Fraedslumidstod atvinnulifsins. Namsleidirnar
ma meta til eininga i framhaldsskolum. Namsleidirnar eru a.m.k. 40 klst. nam og per lengstu
na yfir fjorar annir eins og leikskodlalida- og studningsfulltriabru. Hegt er ad nélgast yfirlit
yfir ndmsleidir Fredslumidstodvarinnar a heimasidu hennar www.frae.is

Némsleidirnar eru nidurgreiddar ad 90% af Fraedslusjooi. Stéttarfélogin stydja einnig vid
bakid 4 sinum félagsménnum vid namskeidskostnad. Melt er med ad folk kynni sér sin
réttindi hja sinu stéttarfélagi.

Stok namskeid

SIMEY heldur fjolmérg stok namskeid. Pessi namskeid eru mjog mismunandi ad lengd eda
allt fra 1-1,5 klst sem haldin eru seinnipart eda eina kvoldstund og upp 1 20 klukkustunda
namskeid yfir lengri tima. Stakt namskeidahald er i eftirtoldum flokkum; almenn ndmskeio,
namskeid fyrir stéttarfélogin, Fjolmennt-fullordinsfraedsla fatladra, {slenska sem annad mal og
fyrirteekjaskolar. Misjafnt er hvernig ndmskeidsmati er hattad eftir flokkum namskeida. Oll
islenskunamskeid klarast ad undangengnu namskeidsmati. Almennt vidomid er ad patttakandi
hafi sott hid minnsta 80% af namskeidi til ad teljast hafa lokid pvi.

Raunfzrnimat

Raunfzernimat verdur sifellt mikilveegara til pess ad kortleggja faerni sina og auka moguleika
sina til ad beeta vid sig nami eda annarri uppbyggingu. Margir einstaklingar 4
vinnumarkadnum hafa i gegnum éaralanga reynslu byggt upp umtalsverda faerni en ekki lokid
nami af einhverjum astedum. Pessir einstaklingar bua yfir raunferni sem vert er ad skoda og
meta. Raunfarni er samanlogd faerni sem einstaklingur hefur ndd med ymsum hatti, s.s.
starfsreynslu, starfsnami, fristundanami, skélandmi, félagsstorfum og fjolskyldulifi.

Nams- og starfsradgjof

Med nams- og starfsradgjof er hagt ad skoda pa moguleika sem einstaklingar hafa 4 nami,
starfsproun eda annarri ferniuppbyggingu. A0 finna leidir, gera aatlanir og ekki sist ad takast
4 vi0 per hindranir sem i vegi gaetu verid. Radgjofin midast fyrst og fremst vid fullordna
einstaklinga 20 ara og eldri. Hin midast vid:

Upplysingar um ndm og storf.

Adsto0 til ad audvelda dkvardanatoku vegna nams- og/eda starfsvals.

Adstod vid ad kanna dhugasvid, faerni og personulega styrkleika med tilliti til nams og starfa.
Adstod vid mat & moguleikum til ndms og starfa.

A0stod vid ad takast 4 vid hindranir i nami.

Adstod vid ad setja sér markmid og gera detlun um nam eda starfsproun.

Leidsogn um nadmstakni.

Studning og hvatningu til simenntunar.

Adstod vid gerd ferilskraa og atvinnuumsodkna.

Adstod med tilvisun til annarra fagadila.
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Fraeoslugreiningar og radgjof (Markviss)

Simenntunarmidstod Eyjafjardar bydur fyrirteekjum og stofnunum & Eyjafjardarsvaedinu
ymsa/fjolbreytta pjonustu i malefnum sem tengjast starfspréun starfsmanna peirra. Markmidid
er ad snida pjonustuna ad pérfum hvers og eins. Sem demi um pjonustu ma nefna:
Skipulagning og utanumhald med fyrirteekjaskdlum, skipulagning a einstokum namskeidum
fredslugreiningar o.fl. baer eru undir hatti Fraedslustjori ad lani og fjarmagnadar af
starfsmenntasjodum.

Simenntunarmidstod Eyjafjardar veitir fyrirtekjum og stofnunum radgjof i
starfsprounarmalum. Starfprounarmal eru mjog vitt hugtak og ma segja ad pau spanni allt fra
adstod vid ad koma 4 koppinn einstokum namskeidum i pad ad vera radgefandi vid
skipulagningu heildar fredsludaetlana fyrir fyrirtaeki og stofnanir.

St adferd sem vid notum vid slika radgjof heitir Markviss. Pad er okkar verkfarakista.
Yfirlit geedamala-rafraen gedaskjol SIMEY

1. Augljés vilji og metnadur til ad gera ndmid gagnlegt, spennandi og eftirsdknarvert, badi
fyrir atvinnulifid og patttakendur.

2. Vilji til ad meta raunfaerni til ndmsfradrattar og bjoda val fyrir nemendur 4 utanadkomandi
namspattum inn i ndm par sem pad & vid (gildir um lengra nam).

3. Leidbeinendur purfa jafnframt pvi ad hafa sérpekkingu 4 sinu svidi og hafa reynslu eda
innsyn 1 fullordinsfraedslu.

4. Leidbeinendur hafi pad vidhorf ad peir séu hluti af lidsheild sem sameiginlega hafi pad
verkefni ad na markmidi namsins.

5. Kennslufraedi parf ad midast viod eftirfarandi atridi:

A. breidan aldurshop og parfir markhopsins,

B. umhverfi fullordinsfredslu, raunveruleg verkefni,

C. samstarf vid tengilidi um markmid og leidir,

D. mismunandi ndmsnélgun og & forsendum pétttakenda,

E. fj6lbreytni i kennslugdgnum og nalgun vidfangsefna,

F. aherslu 4 adferdir til ad efla personulega faerni i samraemi vid skilgreindar parfir, t.d.
samskiptaadferdir, sjalfseflingaradferdir og hradnamsadferdir,

G. upporvun, adstod, radgjof,

H. adferdir sem audvelda yfirfaerslu.

6. Husnadi, adstada, sveigjanleiki og fjolbreyttur bunadur til pess ad sinna breytilegum
porfum namsins og kennslufredilegum pérfum nemendanna.

7. Verketfnastjori sem sér um 6l1 samskipti, m.a. vid kennara, hagadila og ndmsmenn og hefur
heildaryfirsyn yfir parfir og markmid hopsins dsamt pvi ad leida afram umbdotastarf.

8. Heildarsyn, sampatting og samraming.

Yfirlit geedamala-rafraen gedaskjol SIMEY

Sja t.d. Verktakasamningur (49** numer visar til radarinnar i excel skjalinu)
Viomio um namsumhverfi og adbtinad (25)
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Simenntunarmidstdd Eyjafjardar (SIMEY) er med European Quality Mark ( EQM+)
gaedavottun. Med gedavottun EQM+ er stadfest ad SIMEY stenst evropskar krofur um gaedi i
fredslustarfi, raunfaeernimati og nams- og starfsradgjof. Fraedslumidstod atvinnulifsins veitir
gedavottunina en Fraedslumidstddin hefur unnid ad préun gedaviomida i fredslustarfi fyrir
fullordna 4 lidonum arum.
Kvedio er 4 um 16gbundio innra og ytra eftirlit med geedum skolastarfs i framhaldsfraedslu
samkvemt 14. gr. laga um framhaldsfraedslu. Tilgangur pess er ad veita hagsmunaadilum
upplysingar um arangur og gadi fraedslustarfsins, svo og til pess ad tryggja gadi ndms og
studla ad umbotum.
Innra mat er skipulagt i starfi SIMEY og er leitast vid ad virkja starfsfolk, verktaka og
nemendur i matsferlinu. Innra mat tekur til fj6lbreyttra matsadferda, namskeidsmats,
sjalfsmats kennara/ leidbeinenda. Endurskodun & starfi, kennsluadferdum, verkferlum sem og
virkri endurgjof til kennara, starfsmanna og patttakenda. SIMEY er med fravikaskraningu og
umbbtaszetlun. SIMEY er einnig med 16gbundna persénuverndarstefnu.
SIMEY hlaut fyrst geedavottun EQM (European Quality Mark) 4rid 2012. Arid 2018 fékk
SIMEY stadfestingu 48 EQM+ gadavottun en hin stadfestir gadi raunfaernimats og nams- og
starfsradgjafar auk honnunar, préunar og umsyslu fraedslu.
EQM er hannad til ad maeta siauknum krofum um gagnsemi nams og sameiginleg
gadavidomio fyrir fredsluadila utan hins formlega skoélakerfis. EQM tekur mid af:

e gaedum pjoénustunnar sem fraedsluadili veitir,

e innri gedastjornun og verklagsreglum fraedsluadila,

e hvernig niverandi starfshaettir samramast vidurkenndum gaedaviomidum.
Gaedahandbok
Verkferlar, vinnulysingar, gatlistar og eydublod eru skjalfest i geedahandbok SIMEY, er vistad
4 innra kerfi stofnunarinnar (0365). Gognin eru vistud a Teams svadinu Gadamal. bar er
Ollum gaedaskjolum safnad saman og mé nalgast med midlegum hatti i gegnum Y firlit
gedamala. Umbotadetlun er par ad finna sem og er haldid utan um 61l fravik sem og atridi er
luta ad gedamalum.

SIMEY hof i lok ars 2009 undirbining ad gerd gaedakerfis skv. peim vidmidum sem sett voru
i tengslum vid European Quality Mark (EQM) eda Evropska gedamerkid. Evropska
gedamerkid verdur veitt peim fredsluadilum sem fara eftir vidmidum og uppfylla gadi
Evrépska gedamerkisins. Gerd gaedahandbokarinnar er lidur 1 pessari vinnu.

Gzdavidmid SIMEY eru snidin ad peim krofum sem gerdar eru til fraedsluadila af halfu
rikisins, med 16gum um framhaldsfredslu, Fredslumidstodvar atvinnulifsins, vegna kennslu
namskraa hennar og ad poérfum fullordinna namsmanna.

Arid 2018 var fékk SIMEY stadfestingu 4 EQM+ gadavottun en hun stadfestir gadi
raunfaernimats og ndms- og starfsradgjafar auk honnunar, préunar og umsyslu fraeedslu.
SIMEY ber abyrgd 4 ad gaedavidmidunum sé framfylgt og pau séu uppferd. Gedahandbokin
er birt 4 heimasidu SIMEY (www.simey.is).

Vidmidin eru i samrami vid almennar venjur hvad vardar sjalfsmat og tttektir & gedum
fraedslustofnana og er tlad ad audvelda slika vinnu. { namskram FA sem SIMEY kennir
samkvaemt er vida ad finna gedavidomid og eru pau i sumum tilvikum nakvaemari en
gaedavidmid SIMEY og i peim tilvikum gilda vidmid namskrarinnar.
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Gadahandbokin tekur & helstu pattum fraedslustarfs 1 fullordinsfreedslu. Handbokin skiptist i
fimm kafla sem hver um sig hefur ad geyma nokkra efnispeetti sem lysa geedaviomidum eda
verklagsreglum.

Kaflarnir nefnast:

0 Almennar upplysingar

1 Fraedsluadili, stjérnun og framkvamd fraedslu

2 barfir ndmsmanna og préoun namskeida

3 Mat 4 ndmsarangri

4 Gadastjornun

SIMEY er ad innleida hja sér hugmyndafradi sem kallast PDCA+IMAR sem mun liggja til
grundvallar gedastarfi stofnunarinnar. PDCA stendur fyrir Plan, Do, Check og Act
(skipuleggja, framkvaema, vakta og adhafast) og lytur ad verklagi og ferlum innan
stofnunarinnar. IMAR stendur fyrir Inspire, Mobilize, Appreciate og Reflect (Hvetja, Virkja,
bakka og fgrunda) en pad Iytur ad mannlegum pattum innan stofnunarinnar. Virkni pessara
gadahringja ma lysa med eftirfarandi mynd.
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Eins og myndin lysir haldast pessir geedahringir i hendur og markmid okkar er ad pessir
hringir verdi skyrir i allri starfsemi SIMEY bzdi innan kennslustofunnar sem og utan hennar.
SIMEY hefur innleitt adferdafradi straumlinustjornunar (LEAN Management) og taka fundir
og skipulagning mid af henni. L6gd er ahersla 4 stoougar umbeetur.

Yfirlit gaedamala-rafraen gaedaskjol SIMEY

Sja t.d. Gzodastefna (3), Geedamarkmio (45), Almennar uppl. um gaedastjornun (39)

SIMEY, stjérnun og framkveemd fraedslu

1.4. Viomid um stjornun og skjalastjornun

SIMEY leggur 4herslu 4 ad skraningar nemenda og utanumhald séu i fullkomnu lagi. Til ad
halda utan um pessar skraningar er notad nemendabokhaldskerfid INNA. Kerfinu er
adgangsstyrt og eru starfsmenn bundnir triinadi gagnvart peim upplysingum sem par eru
skradar. Oll vinnsla personuupplysinga byggir 4 sampykki umszkjenda i samraemi vid 1.
tolul. 1. mgr. 9. gr. og 1. télul. 1. mgr. 11. gr. laga um persénuvernd og vinnslu
persénuupplysinga nr. 90/2018. Personuverndarstefna SIMEY er adgengileg 4 heimasidunni
WWw.simey.is
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SIMEY leggur rika &herslu 4 6ryggi og trinad vid 6flun og medferd personuupplysinga.
Upplysingar sem SIMEY aflar eru adeins notadar vid vardveislu 4 namsferlum, utanumhald
med namskeidum, tolfredilegar upplysingar og skyrslugerd sem og vid adra edlilega
starfsemi félagsins.

An sampykkis vidskiptavinar eru upplysingarnar ekki afhentar pridja adila nema samkvaemt
16gum eda domsurskurdi.

Yfirlit gaedamala-rafraen gaedaskjol SIMEY
Personuverndarstefna (62) og er einnig a heimasiou
Tranadur og meofero perséonuuppl. (60)

Hja SIMEY er um ad rada fjorar gerdir skraninga patttakenda. Nemendur i vottudu nami,
nemendur i stokum namskeidum, radpegar i ndms- og starfsradgjof og patttakendur i
raunfaernimati. Skraningar i stok namskeid og ndmsleidir fléttast saman pannig ad peir sem
hafa adgang ad kerfisstjorn i INNU geta nélgast upplysingar um nemendur, matingar og
namsarangur eda namsframvindu. Personulegar upplysingar vardandi namsradgjof getur
eingdngu sa namsradgjafi ndlgast sem tok vidtalio.

Einingar eda patttaka i raunfeernimati er skrdd i INNU.

Oll gégn eru geymd 4 0365 og er vinnslusamningur vid Advania. INNA er hja INFOmentor
og er par ad baki einnig vinnslusamningur.

SIMEY litur 4 vidveru nemenda sem hluta af nAmsmati. Pess vegna er mikilvagt ad mztingar
nemenda séu rétt og samviskusamlega skradar. INNA er notad til pess ad skra pessar
matingar og eru par vistadar par.

Yfirlit gzedamala-rafreen gzedaskjol SIMEY

Ferill namsleidir (10)

Vidvera - lengri namskeid, réttinda namskeid, namsleidir

A lengri namskeidum, namskeidum sem gefa réttindi eda eru kennd skv. namskra FA er
vidvera skrad. Leidbeinendur sja um skraningu vidveru eda skila upplysingum til
verkefnastjora. Hann fylgir skraningu eftir gagnvart leidbeinendum og tekur saman yfirlit yfir
matingar. Hegt er ad fylgast med virkni og ndmsframvindu i nemendakerfum.

Yfirlit gzedamala-rafreen gaedaskjol SIMEY

Ferill stok namskeid (11)

Upplysingar um ndmsarangur t.d. einkunnir og ndmskeidssogu nemenda eru vistud i INNU.
Inn 1 kerfid eru allar einkunnir skradar og vardveittar pannig ad pegar nemandi Oskar pess er
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haegt ad kalla per fram & d6ruggan og einfaldan hatt.

A namskeidum sem ekki gefa einingar eda réttindi eru ekki gerdar krofur til kennara um ad
peir gefi nemendum einkunn. Par gildir 80% meting sem fullnegjandi arangur i flestum
tilvikum og fa pa nemendur L i feril sem merkir ad namskeidi er lokid. Leidbeinendur
namskeida skra einkunnir i INNU eda koma peim til verkefnastjora sem fylgir pvi eftir ad
einkunnir séu skradar.

Yfirlit gaedamala-rafraen gaedaskjol SIMEY
Ferill namsleioir (10)
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Tranadur og pagnarskylda

Starfsfolk SIMEY gatir tranadar vid vidskiptavini sina og skjélsteedinga og virdir rétt
einstaklingsins til trinadar med pvi ad segja ekki fra pvi sem pvi er traad fyrir.
Personuupplysingar eru einungis notadar i malefnalegum tilgangi og takmarkast adgengi ad
slikum upplysingum af pvi. Fyllstu vartdar er gatt hvar og hvenaer sem malefni skjolstaedinga
eru til umradu.

Personuverndarstefna SIMEY er sett i samrami vid akvaedi laga nr. 90/2018 um persénuvernd
og vinnslu persénuupplysinga og reglugerd ESB nr. 2016/679 (GDPR) um vernd einstaklinga
i tengslum vid vinnslu personuupplysinga og frjalst flaedi slikra upplysinga. Login taka m.a. &
vinnslu, vorslu og midlun persénuupplysinga. Nyjasta utgafa stefnunnar ma finna
heimasidunni www.simey.is

Log og reglur auk sidareglna fagfélaga starfsfolks SIMEY og samstarfsadila gilda eftir pvi
sem vid 4 um personuvernd, trinad og pagnarskyldu.

Akvaedi um persénuvernd, tranad og pagnarskyldu er sett inn i alla radningarsamninga
starfsfolks SIMEY og einnig i samninga vid verktaka sem starfa fyrir stofnunina.
Areidanleiki

Starfsfolk SIMEY gztir pess ad upplysingar sem pad veitir séu réttar og eins ndkvaemar og
kostur er. baod fullyrdir ekki meira en vitneskja gefur tilefni til hverju sinni, heldur vidurkennir
hvenar pekking pess er takmorkud, aflar sér upplysinga eda visar fyrirspurnum til videigandi
adila.

Skraning

Namskeid: Upplysingar um einstaklinga sem sa&kja namskeid eru skradar i
nemendaskraningarkerfid INNU, sem er adgangstyrt. Vinnslusamningur er vid Advania um
vardveislu gagna samkvaemt oryggisstudlum sem eru synilegir i vinnslusamningi.

Namsraogjof
Nidurstada vidtala i ndms- og starfsradgjof er skrad i INNU, engum personugreinanlegum
upplysingum er haldid eftir.

Raunfaernimat

Nidurstada um stadnar einingar og patttoku i raunfaernimati er skrad i INNU.
Yfirlit gzedamala-rafraen gzedaskjol SIMEY

Ferill raunfernimat (22)

Varoveisla

Trinadargdgn og personuupplysingar eru vardveittar med tryggum heetti i tolvukerfi
Office365 sem er tryggt hvad vardar oryggisstudla hja Advania og nemendaskraningarkerfi.
Pappirsskjol sem parf ad vardveita eru geymd i lastri hirslu. Peim eytt samkvaemt 16gum um
personuvernd eda komid til patttakenda. Engum gégnum er safhad nema rikar astaedur liggi til
grundvallar. Adgangur ad persdonugdgnum er takmarkadur vid pa starfsmenn sem sinna

Gaedahandbok (3): Gaedahandbdk SIMEY prent. dags.: 14.10.2024



Nr.:AUS-01

Simenntunarmidstoo

Utgafa: 3.0 C v { 'jj\
Dags.07.10.2024 Eyjafjardar ,\\& '
Hofundur: SIMEY

Sampykkt:Valgeir Geedahandbok SIM MMMMM o0

Sidoa Page 13 af 30

hverjum malaflokki.

Gaedahandbok (3): Gaedahandbdk SIMEY

prent. dags.: 14.10.2024



Nr.:AUS-01 7 i A 75N\
Otoafa: 3.0 Slmenntur_\armléstoé ¢ (7
Dags.07.10.2024 Eyjafjardar e
Hofundur: SIMEY
Sampykkt:Valgeir Gaedahandbok SIM
Sidoa Page 14 af 30 R ARIDIATR

Vinnulag:

SIMEY stendur fyrir 6likum gerdum namskeida, p.e. allt fra stuttum Srnamskeidum til lengri
namsleida sem veita framhaldsskolaeiningar eda starfsréttindi. Ferill liggur til grundvallar
Ollum namskeidum vardandi namslok. Lokaskraning fer fram i nemendakerfinu INNU.

Yfirlit gaedamala-rafraen gaedaskjol SIMEY
Ferill stok namskeio (11)

Sem fyrr er SIMEY til hiisa ad Porsstig 4 4 Akureyri par sem eru atta skrifstofur, niu
kennslustofur, afgreidsla, fullbtid eldhts og kaffitorg par sem nemendur njéta samveru i
matar- og kaffitimum og nyta einnig adstéduna til hopavinnu. Einnig stendur SIMEY fyrir
namskeidahaldi utanhuss, 1 fyrirteekjum og stofnunum. P4 er midstddin i goou samstarfi vid
Verkmenntaskolann & Akureyri um leigu 4 adstoou fyrir ndmskeid 1 malmsudu og Fab Lab.
SIMEY er i samstarfi vid Dalvikurbyggd um namsverid & Dalvik. Fra hausti 2017 hefur pad
verio til husa i Vikurrdst par sem er kennslustofa og skrifstofa verkefnastjora. Einnig hefur
SIMEY afnot af husnzdi Ténlistarskolans 4 Trollaskaga og 4 moti nytir skolinn husnzedi
namsversins. I Fjallabyggd er SIMEY i samstarfi um hiisnadi vid stéttarfélagid Einingu-Idju 4
Siglufirdi og Menntaskolann 4 Trollaskaga i Olafsfirdi.

SIMEY leggur 4herslu 4 ad namsumhverfi og adbunadur séu sem best verdur 4 kosid. Ahersla
er 16gd 4 ad skapa namshvetjandi umgjord i peirri adstodu sem SIMEY hefur yfir ad rada.
Leitast er vid ad bjoda nemendum upp & adstddu sem bydur upp & pad nyjasta i
upplysingatekni hverju sinni.

SIMEY er vidurkenndur fradsluadili med vottun pess efnis til september 2025. Vottun veitti
pa Menntamadlastofnun. Su vottun tekur 4 6llum pattum htisnadis og dryggismala.

Sja:

Vidurkenndir freedsluadilar | Menntamalastofnun (mms.is)

Yfirlit gzedamala-rafreen gzedaskjol SIMEY

Viomido um namsumhverfi og adbunad (25)

Husnadi er ekki nytt til kennslu nema ad uppfylltum eftirfarandi skilyrdum:
Bord og stolar sem henta til kennslu

Skjavarpi/skjar og tolva er fyrir hendi til boklegrar kennslu

Nettenging

Husndi haldi edlilegum hita og loftgaedum

Lysing og hljodvist sé fullnegjandi til kennslu og ndms

Kennslutaeki 6nnur eru Gtvegud eftir porfum, t.a.m. til verklegrar kennslu
Salernisadstada s¢ fyrir hendi og bodleg

Adstada sé til ad neyta drykkja og matar 1 hléum
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[ fjarndmi er eftirtalid haft til hlidsjonar:

A0 kennarar hafi tryggt rymi sem tekur mid af hljodvist, lysingu, sem og ad buid sé ad
yfirfara teknimal er lita ad nemendakerfi og hlj6di. Kennarar streyma gjarnan ut sinni
kennslu ur par til gerdu kennslurymi hja SIMEY.

Sja3.2

Vidurkenndir freedsluadilar | Menntamalastofnun (mms.is)

Adbunadur:

Némsadstada i hiisnaedi SIMEY. Nemendur hafa adgang ad husnzdi SIMEY fra k1 8:00 par
til kennslu lykur & kvoldin alla virka daga. Innifalid i adgangi er internet, adgengi ad
prenturum, ljosritun og télvum.

Vinnuadstada og adgangur eftir samkomulagi 4 6drum stodum en Akureyri.

Fart6lvur eru 1 bodi fyrir patttakendur i ndmi & Akureyri og Dalvik.

Kaffiadstada med starfsfolki og 6drum nemum SIMEY eda samstarfsadilum pess.

Néamseftni:

Valid er ndmsefni sem hefir fullordnum ndmsmoénnum.

Kennarar/ leidbeinendur eda verkefnastjorar SIMEY velja pad kennsluefni sem peir telja
henta best til kennslu 1 hverju fagi fyrir sig.

SIMEY fylgist med og tekur virkan patt { proun namsefnis sem hafir fullordnum
namsmonnum.

bjonusta/studningur:

Nams- og starfsradgjof hja rddgjata med 6llum peim ,,verkfeerum* og trredum sem formleg
nams- og starfsradgjof bydur upp a.

bjonusta nams- og starfsradgjafa er notendum ad kostnadarlausu.

Taekniadstod fyrir nAmsmenn eftir samkomulagi og porfum. Studningur og eftirfylgni er til
stadar 1 6llu fjarnami. Slikt er kynnt i upphafi og verkefnastjorar geta fylgst med
namsframvindu i nemendakerfum.

Leidbeinandi og adferdir:

Leidbeinendur SIMEY starfa samkvamt verktakasamningi og purfa ad uppfylla geedavidmid
EQM+ og SIMEY vid kennslu.

Leidbeinendum er uppalagt ad nota fjolbreyttar kennsluadferdir.

Leitast er vi0 ad rada leidbeinendur sem hafa kennsluréttindi.

Nemendur hafa adgang ad leidbeinendum eftir pérfum og samkomulagi.
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SIMEY leggur metnad i pad ad bjoda vidskiptavinum sinum upp 4 namskeid og namsleidir
sem falla ad porfum peirra.

SIMEY veitir vidskiptavinum sinum nams- og starfsradgjof svo ad peir velji sér ndam vid haefi
og viti hvert innihald, krofur og markmid namsins eru.

SIMEY nytir raunfaernimat med sem bestum haetti svo pad falli sem best ad porfum
markhopa.

SIMEY greinir og veitir radgjof um endurmenntunarparfir hopa, fyrirtakja, stofnana,
sveitarfélaga o.s.frv. Markviss parfagreining er demi um formlegt ferli eda verkfaeri sem nota
ma vid slika greiningu.

Helstu verkfaeri sem SIMEY notar til ad meta parfir nAmsmanna og préa namskeid eru vidtol
vid nams- og starfsradgjafa og nidurstodur namskeidsmats.

Til ad tryggja ad nemendur fai pad nam sem peim hentar hja SIMEY er bodid upp 4 géda og
vandada nams- og starfsradgjof sem nemendur eiga kost 4 6keypis. Ef 1jost er ad nemandi er
ekki i ndmi sem honum hentar pa er leitast vid ad bjoda honum upp & nam sem passar frekar
vid namsparfir vidkomandi.
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Némsmarkmid eru birt nAmsmonnum svo ljost s¢ hvert innihald ndms er og hvert er
lokatakmark hvers namskeids eda namsleidar.

SIMEY ber 4byrgd 4 ad birta ndmsmoénnum markmid namskeida og namsleida og er pad gert
a t.d. vefsiou, i namsvisi, i namskram namsleida og i namskeidsgégnum.

Néams —og starfsradgjafar og verkefnastjorar veita upplysingar um innihald
namskeida/namsleida og namsmarkmid 1 viotolum vid einstaklinga.
Namskeidslysingar innihalda eftirfarandi peetti.

Hvad er kennt og hvernig?

Lengd namskeids:

Forkrofur ndms

Néamsmarkmid

Hver/hverjir kenna?

Hvar er kennt?

Hvener er kennt?

Hvao kostar ndmid?

Reglur um innheimtu/ greidsluskilmala
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Namsmarkmid ndmskeida SIMEY eru endurskodud fyrir hverja 6nn . bad er gert til ad maeta
porfum ndmsmanna og til ad préoa namskeid og endurbata. Starfsaaetlun midstddvarinnar
liggur fyrir ar hvert og er adgengilegt 4 heimasidu midstodvarinnar. Hun er endurskodud ad
hausti hvert ar og skila verkefnateymi inn tilldgum um aherslur og markmid. ber eru hafdar
til hlidsjonar vid uppsetningu hverrar starfsaetlunar, dregin er einnig alyktun af reynslu innan
arsins. Starfsdatlun tekur einnig mid ad tthlutunum Fraedslusjoos.

SIMEY sakir um i Fraedslusj6d (Freedslumidstod atvinnulifsins) fyrir hvert ar i prju
meginverkefni er luta ad vottudu ndmi, nams- og starfsradgjof og raunfernimati.

begar um einingabert ndm eda ndm sem veitir starfsréttindi er ad reda eru parfir fyrir fram
greindar og ekki til endurskodunar af SIMEY heldur 68rum opinberum adilum s.s.
fagraduneytum og FA. Ekkert samkomulag er gert um markmid i sliku ndmi. Sama 4 vid
pegar ndmskeid 4 vegum annarra adila er kennt 4 vegum SIMEY.

SIMEY ber 4byrgd 4 ad endurskoda ndmsmarkmid og framkvaemd kennslu 4 eigin
namskeidum. Kennari 4 hverju namskeidi ber dbyrgd 4 ad unnid s¢ eftir nAmsmarkmidum, ad
fylgst s¢ med ndmsframvindu nemenda og ad ndmsmarkmidin falli ad porfum peirra.

Brugdist er vid nidurstddum namskeidsmats med videigandi heetti t.d. endurskodun
kennsluadferda, endurskodun ndmskraa og markmida.

SIMEY tryggir ad nemandi sé skradur 4 rétt namskeid og ad hann sé upplystur um hvar og
hveneer namskeidid verdi haldid. Ef namsmadur dskar eftir pvi getur hann fengid leidsogn fra
starfsfolki SIMEY. P4 er nemendum gerd grein fyrir peim markmidum sem sett eru med
naminu.

SIMEY gerir ekki namssamninga sem slika vid namsmenn og er pad ekki endilega markmid
eda videigandi ad slikt sé gert. Stundum eru pé ndmsmenn SIMEY 4 ndmssamningum hja t.d.
Vinnumalastofnun eda VIRK. Peir samningar eru skriflegir og fer samningsgerd fram hja
VMST eda VIRK.

Oft eru gerdir samningar vid adra hagsmunaadila t.d. fyrirteki, stofnanir og sveitarfélog i
tengslum vid framkvamd simenntunaraatlunar i kjolfar Markviss fraedslugreininga. Slikt er
gert eftir freedslugreiningar (Fraedslustjori ad 1ani).

SIMEY leggur 4herslu 4 ad tryggja nemendum goda kennslu og ad namsmarkmid séu
raunhaef.

Nemandinn ber abyrgd 4 ad hann nai settum markmidum. SIMEY og kennari i hverju nami
bera sameiginlega abyrgd 4 ad nemendur geti nad settum markmidum. Kennurum ber ad
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fylgja nAmsmarkmidum hvers namskeids eda namspattar.

Umsjénarmadur redir vio kennara um hvernig honum finnst framvindan vera, einnig er reatt
vid nemendur um peirra ventingar og hvort verid sé ad maeta peim krofum/asetlunum sem
settar voru 1 upphafi.

Yfirlit gzedamala-rafrzen gzedaskjol SIMEY

Verktakasamningur (49)

Némsleidir byggja 4 fyrirframgreindum porfum med par til gerdum hagsmunaadilum og
starfshopum. Fyrirliggjandi vottudum namskram.

Almenn ndmskeid sem bodid er upp a byggja t.d. & porfum greindum af nams- og
starfsradgjafa i gegnum viotol, porfum greindum i tengslum vid fredslugreiningar (Markviss),
6skum nemenda 4 ndmskeidum og hugmyndum/éskum sem koma fram. baer 6skir eru
skrasettar. Namskeidsframbod motast einnig i samstarfi vio hagadila eins og stéttarfélog og
einnig i tengslum vid pad proéunarstarf sem unnid er ag.

Misjafnt er hvernig honnun namskeida fer fram en oftast byggja pau 4 einhvers konar
parfagreiningu:

Mat 4 stodu - starfsazetlun

Formleg greining

Nams- og starfsradgjof

Markviss-fredslugreiningar

Samstarf vi0 vinnustadi

Oformleg greining

Innseei

Vidtolum vid pau sem efnid vardar

Lysingu & eftirspurn

Reynslu af nami/namsefni sem stendur til ad hanna, 1ysa i namskra eda proa helstu aherslur vid
parfagreiningu

barfir fyrirteekis/stofnunar eda atvinnugreinar/starfsgreinar

barfir markhops

barfir samfélags og/eda pjodfélagsins

Y firfeerslu- og notagildi 6had busetu

Logd er ahersla 4 ad rada menntada kennara, hvort sem er fagmenntada eda med
kennsluréttindi.

SIMEY leitast vid ad rada kennara med fagmenntun og/eda kennsluréttindi. Med pvi ad rada
menntada og pjalfada kennara er liklegra ad fjolbreyttum kennsluadferdum sé beitt vid
kennslu. Kennarar leggja fram videigandi upplysingar um nams- og starfsferil sem og énnur
gdgn sé pess O6skad.

Verkefnastjori fer yfir ndmsferil ndmskeids med kennara, redir um kennsluadferdir og leidir
til ad na til nemendahopsins.

Néamskrar fra FA utlista kennsluadferdir sem eru leidbeinandi fyrir kennara.
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Verkefnastjorar sja til pess ad fjolbreytt kennslugdogn og buinadur sé tiltaekt.
Verketnastjorar leggja namskeidsmat fyrir nemendur og greina hvort kennarar nota
fjolbreyttar kennsluadferdir.

Verkefnastjorar og nams- og starfsradgjafar SIMEY veita kennurum studning og leidsogn
eftir porfum og 6skum.

SIMEY leitast vid ad rada kennara sem hafa fagmenntun og/eda kennsluréttindi 4 pvi svidi
sem namsgreinarnar fjalla um ef um réttinda- eda einingabart nam er ad raeda. Ef ekki faest
réttindakennari eda einstaklingur med fagmenntun til verksins er leitast vid ad rada eins
hafan einstakling og mogulegt er. I 6dru nami en réttinda- eda einingabaeru nami er horft til
sérstakrar feerni kennara t.d. ef kennari hefur feerni 4 svidi handverks an formlegrar menntunar
a pvi svioi.

Til hlidsjonar:

https://frae.is/kennslufraedi/matslisti/

Yfirlit gzedamala-rafrzen gzedaskjol SIMEY

Heefniviomid leidbeinanda(48)

begar kennari er radinn til verkefna hja SIMEY i fyrsta sinn skal hann skila inn ferilskra og
afritum af profskirteinum auk medmeelabréfa, eigi hann pau til, sem og 6drum peim gégnum
sé pess 0skad.

Til hlidsjonar:

https://frae.is/kennslufraedi/matslisti/

Yfirlit gzedamala-rafraen gzedaskjol SIMEY

Heefniviomid leidbeinanda(48)

Leidbeinendur hja SIMEY eru
a) Fastir starfsmenn SIMEY
b) Adrir — verktakar

Simenntun innan SIMEY er tryggd med eftirfarandi haetti:

a) Fastir starfsmenn SIMEY

Pess er gett i starfsemi SIMEY ad starfsfolk fai teekifzeri til endurmenntunar. Hver
starfsmadur fylgist med proun i sinu fagi og saekir endurmenntun, yfirleitt 4 kostnad
stofnunar, i samradi vid framkvemdastjora. Starfsmenn geta sétt til SIMEY um fraedslustyrk
sem nemur 100.000 kr midad vid fullt starf. SIMEY er adili ad Starfsprounarsetri BHM og
starfsmenn szkja um i sin stéttarfélog. Einnig sendir SIMEY sina starfsmenn 4 starfstengd
namskeid. SIMEY er einnig med adild ad Erasmus+ aztluninni sem gefur starfsmonnum
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ymsa moguleika til starfsprounar.

b) Adrir — verktakar

Verktakar til kennslu eru valdir af verkefnastjora.

Kennarar eru hvattir til ad efla sig i fullordinsfraedslu og eru hvattir til ad taka patt 1 sliku,
samanber verktakasamning. Einnig stendur SIMEY fyrir fredslu og kennslufraeedinamskeidum
1-2 & ari. Verktakar/kennarar eru hvattir til ad nyta sér vefleg namskeid og er bent 4 pad.

Yfirlit gaedamala-rafraen gaedaskjol SIMEY
Styrkir til endurmenntunar (77)
Starfsmannahandbok (73)

Verktakasamningur (49)

SIMEY setur akvedin og skyrt skilgreind namsmarkmid fyrir hverja namsgrein. Fylgjast parf
vel med pvi hvort pessi namsmarkmid séu raunhaef og videigandi. Til pess ad meta pad parf
ad meta ndmsarangur nemenda og reyna eftir fremsta megni ad namsmatid endurspegli pau
namsmarkmid og namskrofur sem settar eru af SIMEY. Nidurst6dur namsmats eru notadar til
ad endurskoda eda endurmeta namsmarkmid. I ndmsbrautum sem kenndar eru samkvemt
namskram FA gilda pau ndmsmarkmid sem par eru sett.

Yfirlit gzedamala-rafraen gzedaskjol SIMEY

Gadamarkmid (45)

Innra mat (44)

Par sem starfsemi SIMEY er mjog fjolbreytt parf ad hafa i huga ad namsmatid sé videigandi
fyrir hvert namskeid og ad pad sé 6llum 1jost hvernig namsmat fer fram og hvad i pvi felst.

SIMEY notar mjég fjélbreyttar matsadferdir. Hluti nemenda hja SIMEY hefur haft neikvaeda
upplifun i skola og par med neikveda reynslu af hefdbundnum profum.
Eftirfarandi matsadferdir eru notadar hja SIMEY:

Simat
Sjalfsmat
Jafningjamat
Verkefni
Prof
Metingar
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Skil til nemenda:

Munnleg endurgjof leidbeinenda
Skriflegar umsagnir leidbeinenda
Einkunnir eftir pvi sem vio a

Yfirlit gaedamala-rafraen gaedaskjol SIMEY
Gadamarkmid (45)

Innra mat (44)
Néamskeidsmat (19)

Ferill ndmskeidsmat (7)

Fraedsluadili tryggir ad ndmsmonnum sé kynnt hvernig ndmsarangur peirra er metinn og peir
fai upplysingar um hvad hefur dunnist.

Fraedsluaodili greinir fra helstu nAmsmarkmidoum og matsadferdum i kynningarefni og a
kynningarfundum vid upphaf nams.

Leidbeinandi og /eda freedsluadili gerir grein fyrir nAmsmarkmidum, hvernig ndmsarangur er
metinn og hvernig endurgjof verdi hattad 1 upphafi hvers namskeids (t.d. i kennsluaaetlun)
upphafi.

Yfirlit gzedamala-rafraen gzedaskjol SIMEY

Ferill namsleidir (10)

Ferill stok namskeid (11)

Néamskeidsmat (19)

Ferill namskeidsmat (7)

Visad er til kafla 4 hér ad framan.

Néamskeidahald simenntunarmidstodva er mjog fjolbreytilegt, 6lik markmid ad baki og 6likum
adferdum beitt vid ad nalgast pessi markmio.

A styttri namskeidum (undir 10 klst.)

Leidbeinandi og /eda freedsluadili gerir grein fyrir nAmsmarkmidum (t.d. i kennsludeetlun) i
upphafi og i ndmskeidslysingu.

Almenn munnleg endurgjo6f leidbeinanda fyrir nemendahop 1 heild.

A lengri stokum namskeidum (lengri en 10 klst.)
Leidbeinandi og/eda fredsluadili gerir grein fyrir ndAmsmarkmidum (t.d. i kennsludeetlun) i

upphafi og i ndmskeidslysingu.

[ vottudum namsleidum FA
Leidbeinandi og/eda freedsluadili geri grein fyrir nAmsmarkmidum (t.d. i kennsluaaetlun) i
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upphafi og i ndmskeidslysingu.
Nemendur med meira en 80% matingu teljast hafa lokid ndmskeidinu.

[ einingabzerum namsleidum ((t.d. Pjonustugreinar, Menntastodir)

Leidbeinandi og/eda fredsluadili gerir grein fyrir nAmsmarkmidum (t.d. i kennsluaetlun) i
upphafi og i namskeidslysingu.

Nemendur med meira en 80% matingu og ad lagmarki 5 1 einkunn fyrir hvern afanga teljast
hafa lokid namskeidinu.

Endurgjof hvers leidbeinanda til hvers og eins nemanda, ad lagmarki einu sinni 4 hverju
namskeidi i formi umsagnar.
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SIMEY stendur fyrir 6likum gerdum namskeida, p.e. allt fra stuttum rnamskeidum til lengri
namsleida sem veita framhaldsskdlaeiningar eda starfsréttindi.

A stékum namskeidum
Stadfestingarskjal 4 patttoku 4 namskeidinu par sem fram kemur markmid og innihald
namskeidsins auk timalengdar.

[ vottudum namsleidum FA
Stadfestingarskjal 4 patttoku 4 ndmskeidinu par sem fram kemur markmid og innihald
namskeidsins auk timalengdar og matingarhlutfalls.

I einingabaerum namsleidum (T.d.Menntastodir, Pjénustugreinar))

Stadfestingarskjal 4 patttoku 4 ndmskeidinu par sem fram kemur markmid og innihald
namskeidsins auk timalengdar og matingarhlutfalls.

Einkunnir nemenda og afangaheiti.

Raunfernimat

Stadfestingarskjal & patttoku 4 raunfaernimatinu.

Fog sem metin eru til eininga.

Fog sem vantar uppa til ad hljota vidurkenningu/sveinsprof o.s.frv.

Yfirlit gzedamala-rafraen gzedaskjol SIMEY
Ferill raunfernimat (22)
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SIMEY hefur i gangi kerfi sem hefur eftirlit med pvi hvort stofnunin er ad na peim arangri
sem hun vill nd og hvort hun uppfyllir lagmarks gaedakrofur EQM+ og sjalfs sin.

SIMEY er skipt i atta teymi. Fjogur verkefnateymi og fjogur studningsteymi. bau eru:
Fraedslusvid

Fyrirtekjasvid

Fj6lmenningarsvio

Radgjof & raunfaernimat

Studningssvio:

Stodsvid

Markadsmal

Sérverkefni

Gaedamal

Hvert teymi er med skyra verklysingu og skipulagstol. Samkvamt verklysingu ber hverju
teymi a0 yfirfara pau gedavidmio er lata ad EQM+ gadaviomidum sem og ad koma med pau
atridi er lata ad umbotadaetlun. Hvert teymi fundar med formlegum hetti einu sinn 4 6nn
vegna gaedaviomida EQM+.

Samantekt atrida i geedastarfi og umbota fer fram 4 starfsmannafundum sem eru 6 & ari.
Starfsmenn koma sér saman um nidurstodou. Framkvemadastjori tekur lokadkvordun ef svo ber
undir.

Aztlun vegna innra mats 4 EQM+

Voronn 2025: Fradsla

Haustonn 2025: Raunfaernimat

Voronn 2026: Nams- og starfsradgjof.

SIMEY er med timasetta umbotadaetlun sem innifelur einnig arangursmelikvarda.
SIMEY er med 4@tlun um innra mat.
SIMEY er med geedamarkmid.

Yfirlit gzedamala-rafrzen gaedaskjol SIMEY
Gaz0dastefna (3)

Innra mat (44)

Gadamarkmid (45)

Teymi SIMEY (89)

Til grundvallar sjalfsmati SIMEY og mati 4 gaeedum starfsins liggja peer krofur sem EQM+
gerir til starfseminnar til vidbotar drangursmeelikvordum sem SIMEY setur sér { sinni
stefnumotun. Helstu verkfari sem notud eru til gagnadflunar eru: INNA, Survey Monkey,
fundargerdir og adrar athugasemdir sem fram koma. Nidurstodur namskeidsmats.

SIMEY hefur sett sér gaedamarkmid fyrir starfsarid 2025.

Yfirlit gzedamala-rafraen gzedaskjol SIMEY
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Gaoastefna (3)
Innra mat (44)
Gadamarkmid (45)

Namskeidsmat er lagt fyrir til ad kanna vidhorf nemenda til adstodu, frammistéou kennara og
freedsluadila og innihalds ndmskeida. Nidurstodur namskeidsmats eru notadar til ad proa
namskeid og bata framkvemd ndmskeida og ndmsleida. Namstilbod sem eru 4 vegum
annarra adila en SIMEY falla ekki undir pessi vidmid. Namskeidsmati er skipt nidur i
tvennskonar mat, lokamat og leidsagnarmat.

A stokum namskeidum fer einungis fram lokamat. Matid er fyrst og fremst vidhorfskonnun
par sem spurt er um upplifun nemenda a4 namskeidinu.

Matspettir byggjast einnig 4 nidurstddum ur fyrra ndmskeidsmati.

Néamskeidsmat er lagt fyrir 4 ndmskeidum sem standa lengur en 10 tima.

A ndmskeidum/namsleidum sem standa yfir i lengri tima (yfir 4 vikum) er namskeidsmat lagt
fyrir um midbik og undir lok ndmskeids.

Nidurstodur namskeidsmats eru kynntar kennurum a lengri ndmskeidum/namsleidum og eftir
6skum eda porfum 4 styttri ndmskeidum.

batttakendur i namsleidum FA hafa adgang ad verkefnastjora og einnig nams- og
starfsradgjafa par sem er vettvangur til ad bregdast vid trlausnarefnum.

Namskeidsmat er ymist lagt fyrir & eyoublodum eda med stafreenum haetti i gegnum INNU
eda FORMS (0365).

Namskeidsmat er alltaf nafnlaust.

Néamsmatseydublod eru uppferod reglulega og 16g0 fyrir 4 6llum ndmskeidum.

A eydublodum fyrir namskeidsmat er mogulega m.a. spurt um eftirfarandi pzetti:

Adstada

Adbunadur

Framkvamd

Kennsla (frammistada hvers kennara)

Innihald ndmskeids

Namsefni

Vidhorf til frekara ndms

Matsadferdir og gagnasdfnun er af ymsum toga og fer eftir edli pess sem skal meta.

Sem deemi um matsadferdir ma nefna:

Vefkannanir, fokushopar, skraning athugasemda, vidtol vid einstaklinga, lokafundur med
nemendum ( Mentimeter, fundargerdir) o.fl.

Yfirlit geedamala-rafraen gedaskjol SIMEY

Innra mat (44)
Gadamarkmid (45)
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Visad er m.a. til kafla 5 hér ad ofan.

Samradsferli innanhuss hja SIMEY tryggir virkjun starfsfolks til patttoku i gedaeftirliti og
endurgjof til stjornenda.

Reglulegir starfsmannafundir SIMEY. Vinnudagar starfsfolks (Arlega ad lagmarki)
Kennarafundir med kennurum m.a. i {slenska sem annad mal, einstaklingsstudningur vid
kennara.

Endurgjof til kennara i stokum namskeidum.

A pessum fundum er farid yfir alla faglega petti 4 simenntunarsvidi, p.4.m. kennsluadferdir,
adbunad, efni, arangur, endurgjof og studning vido ndmsmenn. Dreginn er lerdomur af mati
fyrri ndmskeida pegar ny eru skipuldgd og pa er horft t.d. til skipulagningar, adstodu- og
teeknimala, vals a kennurum.

Vidmid um patttoku i gaedastarfi:

LEAN verkefnafundir eru tvisvar i viku. A seinni fundi vikunnar eru fravik i starfseminni atid
raedd, skrad, afgreidd eda fara i frekari skodun i tengslum vid umbotaaatlun.

Verkefnafundir fyrir hvert svid/teymi eru haldnir einu sinni 4 6nn. bar eru skrad atridi er
tengjast geedamalum.

Hvert teymi tekur EQM+ vidmidin fyrir & hverri 6nn og skrair athugasemdir sem tekid er med
inn i sjalfsmatsvinnuna i EQM+

Starfsmannafundir er prisvar sinnum 4 6nn. Einn fundurinn er helgadur gaedastarfi.
Hvert teymi er abyrgt fyrir ad skila inn tilskyldri vinnu er tengist geedamalum.
Framkvamdastjori ber lokadbyrgd.

Yfirlit gzedamala-rafraen gzedaskjol SIMEY

Teymi SIMEY (89)
Verktakasamningur (49)

Gzdamal SIMEY eru med skyrum haetti 4 4byrgd allra starfsmanna.

Starfsmenn SIMEY taka allir patt i gaedastarfi. Hvert teymi hefur pad hlutverk ad yfirfara
gedamal og koma med tillogur um breytingar. Framkvaemdastjori ber lokaabyrgo 4
akvardanatoku og fjarhagslegri abyrgo er fylgir umbdtum.
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Hluti af namsframbodi er skv. vidurkenndum/samreemdum namskram, einkum fra
Fraedslumidstod atvinnulifsins. Peim leidum fylgir akvedin forskrift vinnubragda og
moguleikar til einingamats. Einnig gedavidomid FA sem hofo eru til hlidsjonar.
Vardandi annad namsframbod er gedavidmidum SIMEY fylgt (gadahandbok).

Yfirlit gzedamala-rafrzen gzedaskjol SIMEY
Innra mat (44)

Teymisvinna (89)

Gadastefna (3)

Almennar uppl. gedastjornun (39)

Minnisblad gedamal( 41)

Unnin var geedahandbok 4 arinu 2010 sem liggur til grundvallar innleidingu EQM 4&rid 2011.
Sem geedaviomio er st handbok notud asamt peim ferlum sem par koma og aherslum a
sjalfsmatsazetlun. SIMEY hlaut fyrst geedavottun EQM (European Quality Mark) arid 2012.
Arid 2018 var fékk SIMEY stadfestingu 4 EQM+ gaedavottun en hun stadfestir gaedi
raunfaernimats og ndms- og starfsradgjafar auk hénnunar, préunar og umsyslu fraedslu.
SIMEY hefur sett sér gaedamarkmid sem og er til 4ztlun um innra mat.

Oll geedaskjol voru yfirfarin 2019 og sett i rafranan buning og Teams svadid Gedamal var
virkjad. 2021 var skjalid Yfirlit geedamal SIMEY tengt saman par sem hzgt er ad nalgast allar
upplysingar a einum stad er Iytur ad geedaméalum. Gadahandbok SIMEY var yfirfarin 2024.

Yfirlit gzedamala-rafreen gaedaskjol SIMEY
Gadamarkmid (45)

Ollum fravikum og athugasemdum sem fram koma er safnad saman eftir hverja énn. Pad sem
parf ad vinna frekar med fer i umbdtadaetlun. Samantekt namskeidsmats t.d. i vottudu (lengra)
nami er kynnt 4 starfsmannafundum, einnig namskeidsmat i {slenska sem annad mal. bad sem
parf ad vinna med frekar fer i umbdtadetlun. Sjalfsmatsskyrsla verdur unnin upp ur pessum
gdgnum og birt & heimasidunni 1 lok annar 2024. Matsferlio tekur mid af innra mati.
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Allt starfsfolk tekur patt i innleidingu EQM+ og framkvaemd gadaferlisins.

Hver starfsmadur sem kemur til starfa i SIMEY faer afthenda handbok med peim ferlum og
vidmidum sem gilda fyrir hans starfssvid. I radningarferli er kvedid 4 um ad starfsmenn skuli
starfa samkvaemt gedahandbok SIMEY. P4 er innbyggt i sjalfsmatsferli stofnunarinnar
adkoma starfsmanna ad endurskodun gadaferla SIMEY sem og innleidingu peirra i starfi.
Vid rekstur EQM+ 1 framtidinni verdur tryggt med samstarfi vid matsadila/umsjonaradila
EQM+ 4 Islandi ad starfsfolk SIMEY fai freedslu og endurmenntun & pessu svidi.
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Med ger0 pessarar gedahandbokar er leitast vid ad hafa gaedaferlana sem einfaldasta og
skilvirkasta pannig ad hun verdi i virkri notkun. Huan skal vera i sifelldri endurskodun.
Midpunkturinn i allri gaedavinnu SIMEY skal vera nemandinn og parfir hans. bad er von
okkar ad med pvi ad vinna eftir peim gadaviomidum og ferlum sem lyst er i bokinni verdi
namid hja SIMEY enn betra og markvissara en pad er i dag. Tilgangurinn med pessari vinnu
er ad gera alla pa sem koma ad starfsemi SIMEY medvitada um gadamal i framhaldsfredslu
og ad starfsemi SIMEY muni halda afram ad verda betri og geti i siauknum maeli komid til
mots vid breytilegar parfir skjolsteedinga SIMEY.
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